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Zatacznik nr 20

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych , sprawozdan w zakresie
operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie m.st. Warszawy i
jednostkach organizacyjnych m. st.

Warszawy

1. Informacje o <nazwa jednostki>
1.1 Nazwa jednostki

Urzad Dzielnicy Srédmiescie
1.2 Siedziba jednostki

Warszawa
1.3 Adres jednostki

ul. Nowogrodzka 43, 00-691 Warszawa

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci publicznej

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2024r — 31.12.2024r

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane fgczne

4, Przyjete zasady (polityki) rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywow i pasywow
Ksiegi rachunkowe w Urzedzie Dzielnicy Srédmiescie prowadzone sg przy uzyciu techniki

komputerowej z zastosowaniem nastepujgcego oprogramowania:

1. System OTAGO - ksiegowos$¢ budzetu, wieczyste uiytkowanie, opfata
przeksztatceniowa, kasa).

2. MILLENIUM firmy Bomark — ksiegowo$¢ jednostki, magazyn, srodki trwate, kredyty
mieszkaniowe.

3. CESARZ - sprawozdawczo$¢ budzetowa

SIGOK — ksiegowos¢ optat za odpady komunalne

5. STRATEG — ewidencja nieruchomosci

e

Stosowane systemy informatyczne tworza nastepujace zbiory:
- dziennik poprzez chronologiczne grupowanie zapiséw
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- ksiege gtéwna i ksiegi pomocnicze poprzez grupowanie zapisow w porzadku
systematycznym

- zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtownej i ksiag pomocniczych
Systemy posiadaja funkcje automatycznej kontroli ciggtosci zapisow, tworzenia bilansu zamknigcia i
otwarcia, automatycznej numeracji rekorddw, identyfikacji uzytkownika, prowadzenia zapisow
ksiegowych oraz przetwarzania ich zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci.
Zasady wyceny:
Zapasy magazynowe materiatdw wycenia sig wedtug cen nabycia, powiekszone o nie podlegajacy
odliczeniu podatek VAT. Rozchdd materiatéw z magazynu wycenia sie wedtug zasady ,pierwsze
przyszto — pierwsze wyszto” tj. w cenie zakupu materiatéw nabytych najwczesnie]. Srodki trwate oraz
wartoéci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztdw wytworzenia,
pomniejszonej o dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe a takze odpisy z tytutu ewentualnej
utraty wartosci oraz skorygowanej o przeszacowania dokonane na podstawie odrebnych przepisow.
W przypadku zaistnienia przyczyn powodujacych trwatg utrate wartosci srodka trwatego, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego
jego wartos¢. Ustalanie odpisu aktualizujacego wyceng ¢rodkéw trwatych, wartoéci niemateriainych i
prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie spowodowang trwata utratg przez nie wartosci, odbywa
sie nie rzadziej niz raz w roku, na dzier 31 grudnia. Odpisy odnoszone sg w pozostafe koszty
operacyjne. Srodki trwate w budowie wycenia sig w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartoéci. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym
réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sig w
ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pézniej niz pod datg ostatniego dnia
kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Warto$¢ naleznosci aktualizuje sig
uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zapfaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego,
nie pézniej niz na dzien bilansowy. Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia sie W
kwocie wymagajace]j zaptaty i odnosi w pozostate przychody operacyjne. Otrzymane darowizny w
postaci rzeczowych sktadnikéw aktywdw obrotowych wycenia sie w kwocie nie wyzszej od ich cen
rynkowych w momencie otrzymania. Nalezne odszkodowania, grzywny i kary wycenia sig w kwocie
wymagalnej zaptaty. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sig na dzieri bilansowy wedtug
ich wartosci wynikajgcej z ewidencji. Rezerwy na zobowigzania wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien
bilansowy w uzasadnionej wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Ustalenie wyniku finansowego nastepuje poprzez przeksiegowanie w korcu roku obrotowego:
1) na stronie Wn konta 860 ,, Wynik finansowy”:
a) sumy poniesionych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontami zespotu 4 ,Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczenie”,
b) zmiane stanu miedzyokresowych rozliczert kosztéw w korespondencji z kontem 450
,Rozliczenie kosztow”,
¢) sumy poniesionych kosztéw w korespondencji z poszczegblnymi kontami zespotu 7
2) na stronie Ma konta 860 ,Wynik finansowy":
a) sumy uzyskanych przychodow w korespondencji z poszczeg6Inymi kontami zespotu 7,
b) zmiane stanu miedzyokresowych rozliczert kosztéw w korespondencji z kontem 490
,Rozliczenie kosztéw”.
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5.

Inne informacje

a) Informacje o korekcie bilansu otwarcia 20... roku w zwigzku ze zmiang prezentacji pozycji i

korektami — brak korekt.

Pozycja
w

bilansie

Zmienione

pozycje

Zatwierdzone
sprawozdanie za
rok 20.... zt

Zmniejszenia zi

Zwiekszenia
zt

Sprawozdanie
finansowe za rok
20.....po uwzglednieniu
korekt zi




